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Vorlage einer Verfahrensdokumentation zur nächsten Betriebsprüfung ist 
Pflicht

Sehr geehrte Damen und Herren,

auf der Grundlage eines Schreibens des Bundesministers der Finanzen verlangt 
die Finanzverwaltung von jedem Unternehmer eine sog. 
Verfahrensdokumentation. 

Diese Dokumentation beschreibt alle Geschäftsvorfälle in Ihrem Unternehmen, 
angefangen bei dem Wareneingang, über Rechnungserstellung bis zur 
Verbuchung von laufenden Geschäftsvorfällen.

Im Rahmen unserer Weiterbildungen ist uns bekannt geworden, dass diese 
Dokumentation mittlerweile im Rahmen von Außenprüfungen regelmäßig 
vorgelegt werden muss.

Das Fehlen einer solchen Aufstellung wird als erheblicher Mangel eingestuft, der 
im Extremfall zu einem Verwerfen der gesamten Buchführung führen kann und 
zur Schätzung von Mehreinnahmen die zu Mehrsteuern führen.

Mit Blick hierauf sollten wir zeitnah besprechen, wie eine solche 
Verfahrensdokumentation für Ihren Betrieb auszusehen hat und wie diese erstellt 
werden kann. 

Bitte vereinbaren Sie zu diesem Zweck einen individuellen Beratungstermin. 

Freundliche Grüße

Ihr Kanzleiteam
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